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DCI - DOCUMENTO DE COMUNICACAO INTERNA

Codo/MA, 09 de fevereiro de 2021.

SENHOR DIRETOR GERAL.AO

nto: AQUISICAO DE MATERIAL DE INFORMATICA E SUPRIMENTOS PARA SUPRIR AS
ESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE
6-SAAE.

Ass
NE(

C

Solicitamos a Vossa Excelencia que autorize a compra.1.

Encaminhamos, em anexo, o Termo de Referenda, com todas as informaqoes
necejssarias para a futura contrata9ao.
2 .

Respeitosamente,

DUTWH ('ufiHtrrial
Portaria n° 2».i‘2 Janeiro UfU

MARCOS ANDRE GOMES DOS SANTOS
DIRETOR COMERC1AL DO SAAE-SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CODO
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TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO
1.1. G presente Termo de Referencia tem como objeto AQUISK^AO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE PARA SUPRIR AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO SAAE -

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CODO, de acordo com as conduces,
especifica9oes e quantitativos deste Termo de Referencia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisi?ao de material se da em razao da necessidade de manutencpao das atividades
adm nistrativas, com vistas a melhorar a rotina de atividades tendo em vista tratar-se de materiais ao

sq ivolvimento dos trabalhos dos servidores do SAAE - Servi^o Autonomo de Agua e Esgoto de
Codio.
des

3. LKGISLACAO APLICAVEL
3.1. Ijjm cumprimento ao dever de licitar previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constitui^ao Federal de

a contrata^ao devera adotar a modalidade Pregao, considerando que se trata de servifos de bens
ns, defmidos como aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
idos, por meio de especificaipoes usuais no mercado.

3.2. Portanto, os atos administrativos pertinentes a licita^ao e as eventuais contrata^oes posteriores
reger-se-ao pelas normas e principios contidos na seguinte legisla9ao aplicavel:

a ) Cjdnstitui9ao Federal de 1988;

b) Lid Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente. Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junJfto de 1993. bem como suas altera9oes posteriores;

c) Llci Complementar n° 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147 de 07
de agosto de 2014 e pela Lei Complementar n° 155, de 27 de outubro de 2016;

d) Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

e) EJecreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

f) Dpcreto Federal n° 8.538, de 06 de outubro de 2015;

g) Edital do Pregao Presencial e seus anexos;

h) Itkstru9ao Normativa n° 005/2014-SLTI/MPOG, enquanto parametro de boa pratica;

i ) d;mais normas regulamentares aplicaveis a materia;

j) Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi9oes de direito privado,

especial a Lei Federal n° 8.078. de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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4 PRAZO DE FORNECIMENTO
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razo de inicio de entrega dos materials e de ate 15 (quinze) dias, contados a partir da data de
mento da respectiva Ordem de Fornecimento expedida pelo SAAE - Servi^o Autonomo de

,. O p
recebir
Agua e Esgoto de Codo.

4.2. 0 prazo de fornecimento dos produtos podera ser excepcionalmente prorrogado, desde que
demonstrado o interesse publico e a criterio da Administra9ao, observado o disposto no artigo 57, §
1°, da Lei Federal n° 8.666/1993.

5. LCjCAL DO FORNECIMENTO
O foifn
Esgotto de Codo, situada na Av. 1° de Maio, 1879, Centro, Codo/MA.

ecimento dos produtos sera nas dependences do SAAE - Servi^o Autonomo de Agua e

6 QVALIFICACAO TECNICA
6.1. P
ativi
exig
em ldgisla9ao pertinente.

6.2. Entre as obriga9oes tecnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em fomecer aos
entes publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas, bem como assegurar que a
qualidade de seus produtos esteja de acordo com as normas tecnicas necessarias, devera ser
apr$f entada a seguinte documenta9ao:

II
6.2.1 Comprova9ao de aptidao tecnica, atraves de Atestados ou Certidoes emitidos por pessoa juridica
do direito publico ou privado, com nome e assinatura legivel do signatario, que comprove experiencia
no fpmecimento dos produtos com caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado,
podendo ser apresentado em original ou em copia autenticada.

6.2.1.1. Os Atestados deverao ser impressos em papel timbrado constando o CNPJ e endere90 completo,

devendo ser assinada por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor
responsavel, com expressa indica9ao de seu nome completo e cargo/fun9§o.

7. RJECEBIMENTO DOS PRODUTOS

6 recebimento dos produtos sera acompanhado pelo setor de fiscaliza9ao de contrato do SAAE -
Servi90 Autonomo de Agua e Esgoto de Codo, aplicando-se subsidiariamente o artigo 15, § 8°, da
Lei federal n° 8.666/1993.
7.2. Cj) recebimento dos produtos observara os seguintes procedimentos:

a) Recebimento Definitivo: O fornecimento definitivo sera recebido definitivamente apos a
veri ica9ao pelo Setor de Fiscaliza9ao de Contrato e consequente aceita9ao, mediante “ateste dos
produtos.
7.3. 6 Recebimento Definitivo e condi9ao indispensavel para o pagamento dos produtos.

pderao participar do Pregao pessoa juridica (fabricante, importador e distribuidor) com ramo de
lade compativel com o objeto especificado neste Termo de Referenda e que atenda a todas as
Incias contidas neste instrumento, no Edital da licita9ao e seus anexos, alem daquelas previstas

7.1.

OBRIGA^OES DA CONTRATADA8.
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8.1. Djcntre outras atribuigoes decorrentes da celebraqao da contrataqao para fomecimento dos
itos, a CONTRATADA, obriga-se a:pro

's produtos a serem fomecidos devem estar devidamente embalados, de forma a nao serema)
danifjcados durante a opera<;ao de transporte e de carga e descarga.
b) I’er as especificaqoes tecnicas em explicita conformidade com a qualidade preconizada em
compendios oficiais reconhecidos pela ABNT;

c) Cumprir com os prazos de fomecimento detenninados neste Termo de Referenda;

d) Submeter-se a fiscalizaqao do SAAE -Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Codo, atraves do
setor competente. que acompanhara a entrega dos itens ofertados para verificaqao da qualidade e
quantidade, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a fmalidade de
gar^rtir o exato cumprimento das condiqoes pactuadas;

sponsabilizar-se por todas as providencias e obriga9oes estabelecidas nas legislaqoes especificas
de ijiidente de trabalho, bem como por todas as despesas decorrentes do fomecimento dos materiais,

tais: como salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos e contributes, indeniza9oes e outras que
porysntura venham a ser criadas e exigidas por Lei;

f) Sqbstituir os produtos recusados pelo SAAE-Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Codo, no
caso de defeitos/vicios, erro quanto ao produto solicitado, quantidade solicitada;

g) F ’restar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Setor Solicitante, obrigando-se a
ateiider, de imediato, todas as reclama9oes a respeito da qualidade dos materiais, bem como
providenciar a sua comprova9§o, devendo arcar com as despesas resultantes.
h) Froceder com a entrega dos produtos no prazo maximo de 15 (quinze) dias. contados a partir do
recebimento da respectiva Ordem de Fomecimento;

8.2 providenciar a seguinte documenta9§o para fins de instnto do processo de pagamento,

devidamente atualizados:
a) Certidao Conjunta Negativa de Debitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao;

h) Certidao Negativa de Debitos Fiscais, junto a Fazenda Estadual;

cj) Certidao Negativa de Inscrto de Debitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

cj ) Certidao Negativa de Debitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

e) Certidao Negativa de Inscri9ao de Debitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

|) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

a) Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas-CNDT.

b) flesignar preposto e apresentar rela9ao com endere90s fisico e eletronico (e-mail ), telefones, fac-
similes, nomes dos responsaveis, para fins de contato para os chamados que se fizerem necessarios;

c) comunicar imediatamente qualquer altera9ao no seu estatuto social, razao social, CNPJ, dados
bancarios, endereqo, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

e)
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d) arcar com as despesas de frete, despesas com transporte, carga e descarga, encargos, tributos,
seguros, contribuiqoes e obrigaqoes sociais, trabalhistas e previdenciarias e quaisquer outras despesas
decorrentes do serviqo;

e) rej- peitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranqa da repartiqao publica onde
entregues os materials;

f) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranqa, higiene e medicina do
trabalho;
g) Responder pela supervisao, direqao tecnica e administrativa e mao-de-obra necessarias a execuqao
do fomecimento, como unica e exclusiva empregadora;

h ) responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em serviqo, portudo
to as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

nter seu pessoal com uniforme devidamente padronizado que identifique a contratante.
j) aditar todas as exigencias do CONTRATANTE, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizaqao,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamaqoes formuladas;

k) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Administraqao ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo quando da entrega dos produtos, nao excluindo ou reduzindo essa
resppnsabilidade a fiscalizaqao ou o acompanhamento pelo SAAE;

L) manter, durante a vigencia do Contrato, enquanto condiqao para futuras e eventuais contrataqoes,
em eompatibilidade com as obrigaqoes por ele assumidas, todas as condigoes de habilitaqao e
qud ficapao exigidas.

9) C^BRIGACOES DA CONTRATANTE

9 1 ) 0 SAAE-Servipo Autonomo de Agua e Esgoto de Codo, pessoa juridica de direito publico
iptemo, obriga-se a:

a) Acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos por intermedio do Setor de Fiscalizapao de
Contrato;

b) Verificar se os produtos estao em confomiidade com as especificaqoes, quantidade, qualidade,

prazos e demais condiqoes estabelecidas neste Termo de Referencia e na Proposta de Preqos da
CONTRATADA;

c) Atestar os documentos fiseais pertinentes, quando comprovado o fomecimento dos produtos;

d) Notificar a CONTRATADA, para a substituiqao dos produtos que apresentarem vicios redibitorios
apos a assinatura do ateste que formalizar o recebimento defmitivo, conforme Termo de Recusa;

'etuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando
ormas administrativas e financeiras em vigor;

f) Gj>municar a CONTRATADA toda e qualquer ocorrencia relacionada com o fomecimento dos
utos;

serai

qu

i )

e)
as

pn

g) f restar as informaqoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CO MTRATADA;
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)por a aplica9ao das sanqoes administrativas e demais comina9oes legais pelo descumprimento
Driga9oes assumidas pela CONTRATADA;

lalizar para que, durante a vigencia do Contrato, sejam mantidas todas as cond^oes de
taqao e qualifica9ao exigidas na licita9§o.

h) Pr
das c

i) Fis
habi

10) CONDICOES DA CONTRATACAO
l|l !.1) A CONTRATADA devera fomecer os produtos:

a) Cabera ao Setor de FiscaIiza9ao de Contrato. a responsabilidade de gerenciar os produtos, fiscalizando e
co itrolando o fomecimento que serao indicadas na Ordem de Fomecimento.

b) O SAAE - Servi90 Autonomo de Agua e Esgoto de Codo, nao se responsabilizara por prejuizos de
qualquer natureza, provenientes de agoes de prepostos da Contratada, e sera de inteira responsabilidade da
CONTRATADA qualquer dano causado pela atuagao da CONTRATADA a servigo deste orgao, bem como prejuizos
ca jsados a terceiros.
01 Todas as despesas inerentes ao fomecimento dos produtos, tais como: seguros, taxas, impostos, salarios, encargos
tr : balhistas, socios e outros que resultarem do fiel cumprimento das obrigagoes, serao inteiramente de responsabilidade
da empresa CONTRATADA.

d) A nao prorrogaqao do prazo de vigencia contratual por conveniencia da Administra9ao nao
gerara a CONTRATADA direito a qualquer especie de indeniza9ao.

ll ) FISCALIZACAO
a ] A fiscaliza9ao do cumprimento do Contrato cabera ao SAAE -Servi90 Autonomo de Agua e
Esgoto de Codo, atraves do Setor de Fiscaliza9ao de Contrato.

b! Verificada a ocorrencia de irregularidade na execu9§o do contrato, a fiscaliza9ao tomara as
medidas cabiveis.

12) PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
12.1 ) O Contrato a ser firmado em decorrencia desta licita9ao tera vigencia da data de sua

^ssinatura ate 31/12/2021, condicionada sua eficacia a publica9ao no Diario Oficial do Estado
do Maranhao - DOE/MA.

12.2) O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos com
stas a obten9§o de preqos e condiqoes mais vantajosas para este orgao, limitada a 60 (sessenta)
eses, conforme dispoe o artigo 57, inciso II, da Lei Federal n° 8.666/1993, desde que preenchidos

o|s requisites abaixo enumerados de forma simultanea e autorizado formalmente pela autoridade
competente:

a) 0 > materials tenham sido entregues em otimo estado;

CONTRATADA nao tenha sofrido puni9ao de natureza pecuniaria por mais de 3 (tres) vezes, a
periodo de vigencia do Contrato Administrativo;

valor do Contrato permaneqa economicamente vantajoso para a Administra9ao; e

d) AJ CONTRATADA concorde com a prorroga9ao.

:
b) A
cada

c) C
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e A nao prorrogaqao do prazo de vigencia contratual por convenience da Administraqao nao
erara a CONTRATADA direito a qualquer especie de indenizaqao.

13) SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCE DOS DIREITOS E
OBRIGACOES CONTRATUAIS

f) A CONTRATADA nao podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato, bem
Cjomo cede-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisao e aplicaqao das
Sanqoes administrativas cabiveis.

14) SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1) O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigaqoes ora estabelecidas, sujeitara
:| CONTRATADA as sanqoes previstas na Lei Federal n° 10.520/2002, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666/1993.

14.2) Aplicando-se o disposto no artigo 86, da Lei Federal n° 8.666/1993, o atraso injustificado no
fomecimento dos produtos sujeitara a CONTRATADA as seguintes multas de mora:

a) Multa moratoria diaria de 0,06% (seis centesimos por cento) incidente sobre o valor total dos
produtos fornecidos com atraso, ate o limite de 10% (dez por cento);

b) Multa moratoria diaria de 0,06% (seis centesimos por cento) incidente sobre o valor total dos
produtos fornecidos, ate o limite de 10% (dez por cento).

4.3) Diante da inexecuqao total ou parcial do Contrato, alem das multas aludidas no item anterior,
Administraqao podera, garantida a previa defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sanqoes:

a) Advertencia;
U ji

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato;

c) Suspensao temporaria de participaqao em licitaqao e impedimento de contratar com a
Administraqao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) Declara^ao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administraqao Publica enquanto
peraurarem os motivos determinantes da puniqao ou ate que seja promovida a reabilita^ao perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

14.4) As sanqoes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderao ser aplicadas conjuntamente com a
prevista na alinea “b”. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execuqao do certame, nao
tnantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuqao da contrataqao, comportar-se de modo inidoneo,
fizer declaraqao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito previo da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com SAAE -Servi^o Autonomo de Agua e Esgoto de Codo, pelo
prazo de ate 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puniqao ou ate
que seja promovida a reabilitaqao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem
prejuizo da aplicaqao das multas previstas neste item e das demais cominaqoes legais.

14.5) Cabera a Fiscaliza^ao de Contrato propor a aplicaqao das penalidades previstas, mediante
felatorio circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposiqao.
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4.6) Apos a aplica9ao de qualquer penalidade sera feita comunicaqao escrita a CONTRATADA
e publica^ao no Diario Oficial do Estado do Maranhao - DOE/MA, constando o fundamento
legal, excluidas os casos de aplicaqao das penalidades de advertencia e multa de mora.

4.7) As multas deverao ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias liteis, contado da data da
notifica9ao, em conta bancaria a ser informada pelo CONTRATANTE.

4.8) Os valores das multas poderao ser descontados dos pagamentos devidos pela Administra9ao
qu cobrados diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

PAGAMENTO15)

5.1) Prazo de pagamento nao superior a 30 (trinta) dias consecutivos, contado a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela, conforme dispoe o artigo 40, alinea “a”, da
!,ei Federal n° 8.666/1993, atraves de deposito bancario, na conta corrente da CONTRATADA,
: or meio de ordem bancaria, mediante apresenta9ao de Nota fiscal/Fatura, em 02 (duas) vias,
testada pelo Setor de Fiscaliza9ao de Contrato, acompanhada da:

pia do Contrato;

b) C6pia da Nota de Empenho;

c) Certidao Conjunta Negativa de Debitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao;

rtidao Negativa de Debitos Fiscais, junto a Fazenda Estadual;

rtidao Negativa de Inscri9ao de Debitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

f) C|brtidao Negativa de Debitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

g ) Certidao Negativa de Inscri9ao de Debitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

h) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

i) Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas-CNDT.

f:Da) C

d)

e)
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PLANILHA ORNAMENTARIA

DISCR1MINACAOITEM UNID. QUANT.
1 Alicate de Crimpar RJ 45 MARCA Furukawa UND 1
2 Caixa De Cabo De Rede Cat6 Furukawa Gigalan 305m CAIXA 1
3 Teclado Notebook Asus Z550sa Z550s Z550ma UND 1

Pacote C/50 Conector Furukawa Rj45 Cat6 Blindado4 PACOTE 4
5 SSD 480 GB Marca sandisk ou Kingston UND 3
6 Memoria DDR3 32 GB UND 1

17 Memoria DDR4 32 GB UND
2Memoria DDR3 16GB MARCA Kingston UND8
2Memoria DDR4 16GB MARCA Kingston UND9

Notebook Intel Core i5 Memoria 8 GB RAM SSD
512GB

UND 510

Computador Intel Core i5, Memoria RAM 8 GB, SSD
512GB , Mouse, Teclado. Monitor LED 19.5 10UND1 1

10Mouse Gamer Com Fio 6400dpi Razer UND12
1013 Teclado USB com fio UND
2UNDRoteador Ubiquiti UAP-AC-PRO14

UND 115 Roteador TP-LINK Archer C60
UND 116 Desencapador De cabo de Rede

2UND17 HD Extemo 3.0 2TB
3UND18 Pen Drive 64gb Sandisk

UND 119 Pen Drive 128gb Sandisk
UND 1Jogo de Chaves de Fenda Phillips 7 peqas20

15UNDPasta Termica Arctic Cooling MX-421
UND 122 Gravador DVD extemo USB 3.0

2UNDBulk Com 100 Unidades CD-R Elgin23
2UNDBulk Com 100 Unidades DVD-R Elgin24

UND 1Relogio Eletronico de Ponto Control ID iDClass25
6UNDEstabilizador Bivolt 2000va SMS26
6UND27 Nobreak 2200VA SMS
4UNDFonte p/ Computador ATX 500W REAL28
10UNDCabo de Forqa tripolar para Computador29
10UNDCabo HDMI Para Monitor30
20UNDMouse Pad31
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• -*! Autarquia Municipal Criado pela Lei n9 269 de 25 de margo de 1.965

Endere^o: Av. I9 de Maio, 1879-Centro
C.N.P. J n9 06.109.789/0001-08

Fone: (99) 3661-1296

CtfDO
CIPAOi tTPPOS

8UND32 Monitor 19,5 polegadas
3Scanner de Mesa Epson WorkForce ES500W 600dpi UND33
4UND34 Switch 8 portas
1UNDSwitch 24 Portas gerenciavel Tp Link35

VALOR TOTAL




